Poslovnik o radu Upravnog Odbora Fonda (UOF)
ETF BAFA

Poslovnik o radu Upravnog Odbora Fonda (UOF) ETF BAFA koja zastupa alumni
 i prijatelje Elektrotehničkog Fakulteta (ETF) u Beogradu je razmatran i usvojen na prvoj sednici UOF u skladu sa Pravilnikom o radu Fonda koji je usvojen 25. decembra 2005. godine. 

U budućnosti će verovatno biti potrebno da se prilagode pravna akta Fonda promenama u zakonu, kao i novim situacijama tokom razvoja Fonda. U skladu sa tim promena biće promenjen i Poslovnik o radu UOF ETF BAFA. 
Struktura Upravnog odbora, nadležnosti, i nadoknade
Član 1

Upravni odbor Fonda (UOF) radi na način određen Pravilima Fonda i Pravilnikom o radu Fonda BAFA-ETF. Upravni odbor Fonda (UOF) rukovodi radom Fonda ETF BAFA. UOF saziva najmanje jedanput godišnje Skupštinu Fonda na koju poziva sve članovi Fonda. 
Član 2 

Radom UOF rukovodi predsednik UOF-a, ili u njegovom odsustvu predsedavajući koji se bira predlogom bar tri člana UO, a potvrđuje ostatak članova UOF prostom većinom.
Član 3

Član UOF ne dobija naknadu za svoj rad, i ne dobija nadoknadu putnih troškova. 

UOF donosi odluke o plaćanju nadoknade za poslove koji doprinose radu i razvoju Fonda u skladu sa politikom i zadacima Fonda. Članovi UOF na početku svog angažovanja potpisuju izjavu o nepostojanju sukoba interesa. 
Član 4

UOF predstavlja Fond ETF BAFA. Po pravilu, Predsednik UOF predstavlja UOF. UOF može doneti odluku da Fond, tj. UOF, po pojedinim pitanjima predstavljaju drugi pojedinci, a u skladu sa delatnostima i aktivnostima Fonda. Ova odluka je po pravilu za jednokratno predstavljanje UOF ili Fonda. Predsednik UOF ili zaduženi član UOF preduzima aktivnost po pravilu na osnovu odluke UOF-a, a ako ih je preduzeo bez prethodne odluke UOF onda podnosi izveštaj UOF putem elektronske pošte i/ili na prvoj sledećoj sednici UOF. UOF takođe može odlučiti da dâ punomoćje jednom ili više članova UOF, kao i trećim licima, da predstavljaju Fond unutar granica datih u tom punomoćju. UOF može dalje odlučiti i da opunomoćenima dodeli funkciju. UOF će dodelu punomoćja deponovati kod advokata Fonda ili pravnika ETF. Punomoćja su vremenski ograničena. Ako član UOF ima suprotstavljen interes sa Fondom, onda on/ona ne može predstavljati Fond. 

Komisije
Član 5

UOF po potrebi formira Komisije i delegira pojedine članove Fonda uz njihovo prihvatanje za rad u Komisijama.

UOF obavezno formira Finansijsku komisiju, Komisiju za razvoj Fonda, i Komisiju za saradnju.
Član 6

Finansijska komisija stara se o prikupljanju sredstava i racionalnom i zakonitom poslovanju sredstvima Fonda. U tom smislu daje predloge i izveštaje UOF-u i Nadzornom odboru NO-u. Finansijska komisija daje UOF predlog investicija u opremu, prostor ili projekat, a na bazi politike Fonda utvrđenoj na Skupštini Fonda. U predlozima se daje obrazloženje potreba, potrebnih finansijskih sredstava, faze izvršenja, ponude itd. Finansijska komisija pravi godišnji račun Fonda. 
Član 7
Komisija za razvoj Fonda stara se o omasovljenju članstva Fonda. Vodi evidenciju članstva, uključujući i c.v.-ove članstva, na web strani Fonda ETF-a. Brine o angažovanju novih aktivista Fonda. Priprema predloge za studentske nagrade, kao i za stipendije, specijalizacije, finansiranje odlaska na konferencije i slično. Komisija za razvoj Fonda takođe ostvaruje kontakte sa svim članovima i potencijalnim članovima u zemlji i inostranstvu, lobira u rešavanju njihovih stručnih i životnih problema, organizuje godišnji bal i druge vrste druženja i kontakata.

Komisija za saradnju ostvaruje veze sa državnom upravom, ministarstvima, velikim sistemima, medijima, prosvetnim ustanovama, firmama i značajnim pojedincima u zemlji i inostranstvu. Cilj je afirmacija Fonda i pribavljanje pogodnosti kako za Fond, tako i za njegove članove. 

Član 8
Komisije u skladu sa zaduženjem planiraju svoje aktivnosti i prezentiraju ih UOF, a i članstvu u skraćenom obliku na web strani Fonda. Komisije podnose izveštaj o svom radu UOF. 
Član 9
Komisije donose poslovnike o svom radu. Poslovnike o radu potvrđuje UOF. 

Kolegijum UOF

Član 10
UOF formira svoj Kolegijum koji čine Predsednik, predsednici Komisija i sekretara ETF BAFA. Kolegijum ima najmanje 5 članova. 
Član 11
Kolegijum se sastaje po potrebi, a najmanje na svaka dva meseca. 
Član 12
Kolegijum priprema dnevni red UOF sa pratećim odlukama, a na bazi predloga Komisija. 
Član 13
Ukoliko se radi o hitnim odlukama, Kolegijum može dati predlog UOF i bez mišljenja Komisije ukoliko je prisutan predsednik ili ovlašćeni član relevantne Komisije. 
Član 14
UOF imenuje zamenika predsednika UOF iz redova Kolegijuma.
Sastanci UOF, donošenje odluka, predstavljanje

Član 15
UOF se sastaje najmanje jedanput u 4 meseca, a po potrebi i češće. Upravni odbor radi plenarno. Sastanci mogu da budu organizovani i primenom elektronskih medija (virtuelno). 
Član 16
Sastanke UOF saziva sekretar ETF BAFA na zahtev Predsednika ili tri člana UO. Pre zakazivanja sednice sekretar intervjuiše članove UOF o najpogodnijem vremenu, mestu održavanja sastanka, ili metodu organizacije virtuelnog sastanka ili virtuelnog prisustva. Sekretar dostavlja relevantan materijal članovima odbora uz poziv.
Član 17
Članovima UOF se poziv za sastanak dostavlja pismeno po pravilu 7 dana pre sednice. U hitnim slučajevima rok obaveštavanja može biti skraćen na najmanje 24 časa. 
Član 18
UOF radi punovažno ako je na sastanku prisutno više od polovine ukupnog broja članova UOF. Kvorum pri glasanju čini 2/3 članova UOF. Glasati se može i pismeno i elektronskom poštom, ako je predlog ostao u obliku koji je poslat pri sazivanju sednice. 
Član 19
Zapisnik o radu na sastancima Fonda vodi sekretar ETF-BAFA. Zapisnik autorizuje predsednik UOF, ili tri člana koji su sazvali sastanak. Zapisnik usvaja UOF na svojoj sledećoj sednici, ili putem elektronske pošte ako je usvajanje zapisnika uslov za neku aktivnost. Zapisnik se dostavlja elektronskom poštom svim članovima UOF u roku od pet radnih dana od sednice i stavlja na web stranu Fonda u istom roku.
Član 20
Sastanke UOF vodi Predsednik UOF ili osoba koju odredi UOF većinom glasova.
Član 21
Svaki član UOF ima jedan glas.
Član 22
Član UOF može da glase pismeno (papirno ili elektronskom poštom). Član UOF može da pismeno pošalje svoje mišljenje i diskusiju. 
Član 23
Glasanje o osobama je anonimno i pismeno. Glasanje o stvarima je usmeno. 
Član 24
U ostalim slučajevima UOF prihvata proceduru na predlog predsedavajućeg. 
Član 25
U slučaju jednakog broja glasova, glasanje se ponavlja, a ako je broj glasova i dalje neodlučan, za mišljenje se konsultuju ostali članovi UOF. Prazni glasački listići, i nepravilno popunjeni glasački listići su nevažeći i smatraju se kao uzdržavanje od glasanja. Nevažeći glas se smatra nepostojećim. 
Član 26
Članovi UOF mogu na sastancima UOF da formulišu predloge. Da bi se o predlogu raspravljalo taj predlog treba da podrži bar još jedan član UO. 
Finansijska dokumenta Fonda

Član 27
UOF ovlašćuje dva člana za ravnopravni potpis finansijskih dokumenata: predsednika UOF i još jednog člana UOF ili predsednika neke Komisije. Po pravilu Predsednik potpisuje dokumenta, a drugi član potvrđuje svojim potpisom ispravnost finansijskog dokumenta. U hitnim slučajevima se prihvata elektronski potpis. 
Član 28
Finansijska dokumenta Fonda se vode u finansijskoj službi Elektrotehničkog fakulteta u Beogradu. 
Godišnji izveštaj, godišnji račun, revizor

Član 29
Finansijska godina Fonda traje od 1. januara do 31. decembra tekuće godine. 

Poslovne knjige se zatvaraju na kraju finansijske godine. Na osnovu njih, Finansijska komisija na čelu sa predsednikom UOF podnosi godišnji račun, koji se sastoji iz salda, stanja prihoda, rashoda i dugova, i njihovih objašnjenja. 
Član 30
U roku od dva meseca od kraja finansijske godine, predsednik UOF podnosi izveštaj o godišnjem računu UOF. U okviru istog roka, predsednik UOF podnosi i godišnji izveštaj o aktivnostima u protekloj finansijskoj godini UOF.
Član 31
Sadržaj godišnjeg računa se proverava od strane revizora određenog od UOF, koji podnosi izveštaj o svom radu UOF, kao i potpisanu izjavu o pouzdanosti godišnjeg računa. 
Član 32
U roku od tri meseca od završetka finansijske godine UOF pravi i utvrđuje godišnji izveštaj i godišnji račun. 
Član 33
UOF je obavezan da čuva knjige, datoteke i ostale nosače podataka tokom zakonom za to određenog perioda (7 godina). 

Javnost rada UOF
Član 34
Osnovni način obaveštavanja članova Fonda je na web strani Fonda. 
Član 35
UOF će održavati posebnu web stranu sa obaveštenjima o aktivnostima Fonda.
Član 36
UOF će održavati web stranu samo za članove Fonda (pristup sa lozinkom) na kojoj su interna obaveštenja sa posebnim naglasakom na priliv i utrošak sredstava, i na donete i realizovane odluke UOF i Skupštine Fonda. 
Član 37
Svako telo (UO, Komisije, Kolegijum) imaće svoju zajedničku mejling listu zatvorenog tipa. Svi članovi Fonda će takođe imati zajedničku mejling listu zatvorenog tipa. 
Član 38
Godišnji izveštaj o radu Fonda će biti prezentiran na web strani, ali i arhiviran u papirnoj i digitalnoj formi. Izveštaj će biti dostupan i po potrebi u digitalnom obliku na kompakt disku. 
Promene poslovnika
Član 39
Ovaj poslovnik stupa na snagu prihvatanjem na prvoj sednici UOF. 

Član 40
Odluka o promeni poslovnika o radu može biti doneta samo od strane UOF, većinom od najmanje tri četvrtine važećih glasova, na sastanku na kome je prisutno ili reprezentovano barem tri četvrtine članova UOF sa pravom glasa.
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Predsednik Upravnog odbora Fonda
Dejan Popović, Profesor ETF-a, Beograd




25 decembra 2005.
� ETF-BAFA je skraćenica od naziva Fonda na engleskom jeziku ETF Belgrade Alumni and Friends Association.


�  Pod alumni članovima se u ovom poslovniku podrazumevaju oni koji su bili evidentirani kao studenti na Elektrotehničkom fakultetu u Beogradu. 
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